






화재예방시리즈 5 사무실 화재안전

비상구 및 피난계단에는 물건을 쌓아두지 말고, 
방화문은 항상 닫아둔 채로 관리하세요.

담배는 지정된 흡연구역에서만 피우고, 담배꽁초를 
버리기 전에 불씨가 완전히 꺼졌는지 반드시 확인하세요.
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화재사실(신고자 이름, 화재 발생장소, 현장상황)을 
소방서(119)에 즉시 신고하세요.

화재를 처음 발견한 사람은 화재발신기를 누르거나 
큰 소리로 화재사실을 주변에 알리세요. “불이야!”

화재 시 대처요령
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엘리베이터, 무빙워크가 아닌 피난계단을 이용하여 대피하세요.
엘리베이터는 화재 발생층에서 열리거나 정전으로 멈출 경우 
갇힐 위험이 있습니다. (단, 피난용 엘리베이터는 이용 가능)

최초 화재 발견 시 소화기를 사용하여 진화하고,
초기 진화가 어려울 경우에는 즉시 대피하세요.



화재예방시리즈 5 사무실 화재안전

실내에 갇혔을 경우에는 담요나 수건 등을 물에 적혀서 
창문이나 문틈을 막고 갇힌 사실을 주위에 알린 후 

침착하게 구조를 기다리세요.

옷에 불이 붙었을 경우에는 빨리 바닥에 엎드려 
양손으로 얼굴을 가린 후 좌우로 구르세요. 주변에 있는 사람은 

담요나 수건으로 구르는 사람을 덮어줍니다. 



사무실 화재안전       체크 포인트

점검사항 Yes No

01 전선이 벗겨지거나 카펫, 문틈에 눌리지는 않았나요?

02 난방기구, 커피메이커, 전자레인지 등을 사용하지 않을 경우 코드를 뽑아두나요?

03 이동용 난방기구는 사용하지 않거나 퇴근 시 항상 전원을 끄고 코드를 뽑아 두나요?

04 이동용 난방기구를 사용할 경우 탈 수 있는 물체로부터 1m 이상 거리를 확보하나요?

05 담배는 지정된 장소에서만 피우고, 담뱃불은 꼭 끄고 버리시나요?

06 하나의 콘센트에 여러 개의 전열기구를 문어발식으로 꽂아 사용하지는 않나요?

07 소화기가 보기 쉽고 통행에 지장이 없는 장소에 비치되어 있나요?

08 화재 시 대피할 수 있는 비상구는 알고 있나요?

09 비상구 및 피난계단에 물건을 두지 않는 등 피난로를 확보하고 있나요?

10 정기적으로 화재예방교육 및 대피훈련을 실시하나요?

란?

설립배경 
KFPA(한국화재보험협회)는 1970년대 초 대형화재가 빈발함에 따라, 

사전예방 및 사후복구 대책의 일환으로 『화재로 인한 재해보상과 보험 

가입에 관한 법률』 (법률 제2482호, 1973. 2. 6 공포)에 근거하여, 재해와 

이해관계가 많은 보험회사가 방재전문기관을 설립, 운영하는 선진국 사례를 

토대로 설립되었습니다.

주요업무  
�1. �특수건물 안전점검 화재예방을 위한 안전점검, 위험관리 서비스, 

언더라이팅 활동 지원

2. �화재안전문화 정착사업 화재예방교육, 화재안전 봉사활동, 불조심 

어린이마당 행사, 소방안전봉사상 시상식 등

3. �부설 방재시험연구원 운영 안전점검 기술력 향상, 손해보험의 과학화 및 

국가 방재역량 강화를 위한 시험·연구·품질인증, 화재원인조사 등 


